东北师范大学服务类集中采购申请表
申购单位：                                                  填表时间:  年  月  日
	项目名称
	                              
	服务类别           
	□支出类 (收入类

□其他类

	
	
	服务时限
	

	预算金额
	人民币：               万元         
	经费来源
	□学校预算□单位自筹□科研经费 □其他____

	项目负责人
	姓  名
	
	采购需求拟定人
	姓    名
	

	
	手  机
	
	
	手    机
	

	
	邮  箱
	
	
	邮    箱
	

	申购单位审批意见：
负责人签字：
（公章）
       年  月  日
	经费主管部门审批意见：
签字：
（公章）
        年  月  日
	主管校领导审批意见：
签字：
        年  月  日
	财务处经费确认意见：
签字：
（公章）
        年  月  日   

	以下为采购中心审定意见

	采购方式：☐公开招标  ☐邀请招标  ☐竞争性磋商   ☐竞争性谈判   ☐单一来源   ☐询价
          ☐校内招标  ☐校内磋商  ☐定向采购

	采购组织形式：☐委托社会招标代理机构采购，受托方：
☐自行组织采购
项目负责人：

年   月   日

	科长意见
签字

年   月   日 
	主管副主任审核意见
签字： 
年   月   日
	主任审批意见
签字：

年          

年   月  日


附件1：

填表须知及工作要求

一、填表须知

1.申购单位：填写递交采购申请表的单位名称。

2.项目类别：

  (支出类：使用各类资金购买服务的项目；

(收入类：指学校将公共资源以租赁、承包、合作等方式交由它人进行管理或经营，在获得服务的同时收取费用的项目；

(其他类：指不需使用资金，也不收取费用获得服务的项目。
3.经费来源：按采购服务所使用的经费来源自行勾选； 
(学校预算：学校统一安排的预算经费（包含“修购基金”等专项经费）；

(单位自筹：申购单位自行掌握和使用的经费；

(科研经费：科研项目负责人自行掌握和使用的项目经费；

(其他：如非上述各类经费来源，请勾选“其他”并写明具体经费来源。

4.项目负责人：填写申购单位分管本项目采购工作的负责人及相关信息。

5.采购需求拟定人：填写申购单位负责本项目具体实施的人员及相关信息，具体负责本项目采购需求的拟定及答疑等事宜。

6.申购单位意见：由申购单位主要负责人签批意见并加盖单位公章。

7.主管校领导审批意见：依据项目申购单位管理要求及审批程序，按规定履行主管校领导审批意见。如无校领导审批要求，则此项可空缺。

8. 财务处经费确认意见：此项仅针对支出类服务项目，申购单位应履行财务处经费确认程序。预算达到人民币100万元的和由多项经费共同承担的项目，审批时还应标明经费项目编号。
二、工作要求

为确保你单位所提交的采购项目顺利、高效地实施，所有服务类项目在递交采购申请表的同时还应以附件形式递交以下必要材料：

1.项目说明及采购需求；具体可参照“附件2”所列内容进行编写。

2.凡经采购中心确认将以“单一来源”或“定向采购”方式实施采购的项目，申购单位需要另行提交“单一来源论证报告”或“定向采购说明”，具体可参照采购中心网站所提供的模板编写。

3.提交本项目说明及采购需求时，需求拟定人及项目负责人需要签字并加盖单位公章。
4.纸质版申请表及相关附件送至采购中心招标采购科，同时将电子版申请表及相关附件发送至电子邮箱：zbb@nenu.edu.cn。

联   系   人：王倪

                    服务咨询电话：85099967

附件2：                  项目说明及采购需求
至少应包含以下内容：

一、项目概况

基本情况：采购背景、采购预算落实情况、市场调研情况等。
二、技术需求
1.服务内容：（简要概括服务内容及范围）

2.实施地点：

3.服务时限：单次服务或具备固定服务周期(标明起止时间)

4.服务方案及服务工作要求：（属于核心需求，应根据项目要求详尽填写，可另行添加附页）

三、商务需求
1.付款方式：支出类

2.收款方式：收入类
3.合同签订方式:
☐ 按服务时限签订合同
☐ 服务时限内分期签订合同
☐ 其他方式

4.合同特殊条款:

（结合本项目服务需求填写：如是否收取履约保证金以及特殊服务要求等条款）
四、供应商特殊资格要求：
采购中心根据国家相关法律法规和学校规定设定资格条件；当申购项目需要有特殊资格条件要求时，申购单位需在此提出。

五、注意事项

1.根据国家相关法律法规规定：拟采购货物的技术需求不得存在技术、服务等要求指向特定供应商、特定产品;限定或者指定特定的专利、商标、品牌或者供应商

2.根据国家相关法律法规规定：拟采购货物的资格要求不得存在“以不合理的条件对供应商实行差别待遇或者歧视待遇”的情况。即设定的资格条件与采购项目的具体特点和实际需要不相适应或者与合同履行无关;限定或者指定特定的专利、商标、品牌或者供应商;以其他不合理条件限制或者排斥潜在供应商。

3.采取定向采购或单一来源采购方式的，按定向采购和单一来源采购相关规定执行。

注：提交本项目说明及采购需求时，采购需求拟定人及申购人需要签字并加盖单位公章。

